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Kinh gti: Tht trucrng c6c co so gi6o duc c6ng ldp truc thu6c So GD&DT

Can cir Nghi dinh s6 56/2015,0{D-CP ngiry 091612015 cua Chinh phri vd aanh

gi6 vd phAn loai c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chric;
-;Can ct Cdng vdn so s6 2995|HD-SNV ngdy 2111112015 cua So NQi vU Hn NQi

vil viQc hucrng din d6nh gi6 vd phdn lo4i c6n bQ, c6ng chtc, vi0n chric;

So GD&DT Hi NQi huong din cdc co sd gi6o duc c6ng lip truc thu6c So t6

chirc d6nh gi6, phAn loai c6ng chirc, vi6n chirc vd lao d6ng hqp d6ng nhu sau:

I. MUC DiCH, YTU CAU

1. Mgc tlich
1.1. ViQc d6nh gie, phdn lo4i cdng chrirc, vi0n chftcvd lao d6ng hqp ddng

nhim lim 16 uu di6m, khuyCt di0m, mdt manh, mdt y6u vd phAm ch6t chinh tri, dao
-, ,1. itluc, Idi song, ndng luc, trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vp, kCt qua thuc hiQn nhiQm 4r
duoc giao. X6c dinh 16 tr6ch nhi0m cria ngudi dring dAu trong quAn tli su dgng, ddnh

gi6 c6ng chric, viOn chric vir lao ddng hqp d6ng.

1.2. K6t qui cta danh giri, phAn lo4i cdng chric, vidn chirc vi tao tl6ng hqp d6ng

tir cdn cri OC tuyOn chgn, b6 tri, sri dung, dio tao, b6i auOng, khen thu&ng, kj' luQt vd

thuc hiqn tinh gian bi6n ch6; d6ng thdi ld cdn cri dC Cap ty c6c c6p, Tht trucrng don vi

xem x6t trong c6ng t5c quy hoach, bO nhiem can bO l6nh dao quan lj.
2. YOu ciu
2.1. ViQc d6nh gi6, phdn lo4i phii cdn ct vdo krit quir thuc hiQn chric trich,

nhi6m vu dugc giao. Denh gie cAn ldm 16 tru di6m, khuytit di6m, tiin tai, han ch6 vA

phAm chAt, ndng luc, trinh dO cria c6ng chric, vi€n chric vir lao d6ng hqp d6ng.

2.2.Phdi bio ddm tinh kh6ch quan, cOng bing, chinh x6c; kh6ng n6 nang, tru

dip, thi6n vi, hinh thtic; phdn 6nh dring v6i ndng luc vir phim ch6t cta cdng chuc,

vi0n chtc vd lao dQng hqp dting.

2.3. Viqc d6nh gid, phAn loqi c6ng chuc, vi6n chitc lanh d4o quan Ij phii dua

v?ro ho4t dQng vd krlt quA thgc hiQn nhiQm vu duoc giao cria co quan, don vi; mtc alQ

hodn thdnh nhiQm vU cta ngudi dung diu kh6ng duoc cao hon mirc dQ hodn thinh

nhigm l1l cta co quan. dcrn vi.

rr. DoI TLIqNG DANH GIA, PHAN LOA'I
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C0ng chirc, vi6n chric vd lao d6ng hcr-p ddng theo Nghi dinl so 68/20004.1D-CP

Iim vi€c trong cdc dcm vi su nghiCp c6ng lip truc thudc Sd GD&DT.

III. CAN CII, THOI DIEM, TI{ONG BAo, SU DVNG XET qUA VI.
LUU TRTI TAI LIE,U DANH GIA, PIIAN LOAI, CONG CHUC, VIIN CHIJC

VA LAO DQNG HgP DONG

Thuc hidn theo quy dinh tai cdc Didu 4. 5.6,7 Nghi dr-fi so 56/20I5AID-CP

ngity 91612015 cta Chinh pht vti danh gi6 vd phin loai can bQ, c6ng chric, vi6n chric.

IV. NQI DUNG, TRiNH TU DANII GlA, PHAN LOAJ CONG CHIJC,

VIEN CrilJC VA LAO DqNG HgP DONG

1. Dinh giri vir phdn lo4i cdng chric

1.1. NQi dung tlinh gi6

Thuc hiOn theo quy dinh tai Khoin 1 ri 2 Di0u 56 Luat C6n bQ, c6ng chirc, cu
.:
the:

- ChAp hdnh ducrng 16i, chri truong, chinh s6ch cia DAng vi ph6p ludt cta Nhir

nudc;

- PhAm chAt chinh tri, dao dtc, t5i sOng, t6c phong vir lA lOi lam viec;

- Ndng luc, trhh dd chuy0n m6n, nghiOp vu;
-,i .^ . . r

- Ti€n dQ vd k€t quir thuc hien nhi€m lt:
- Tinh thdn tr6ch nhiOm vd ph6i hqp trong thuc hiQn nhiQm vU;

- Th6i d0 phuc W nldn dAn.

E6i vdi c6ng chrlc l6nh dao, qudn lj cdn d6nh gi6 th0m cdc n6i dung: KOt qud

ho4t cl6ng cta co quan, t6 chirc, dcrn vi duoc giao l6nh tlao, qudn lj; ndng lqc lAnh

dao, quin lj; ndng ltrc tfp hqp, doin kiit c6ng chfc.

1.2. Ti0u chi phin loai, dinh gi6 cdng chric

Thuc hi6n theo quy dinh tai DiAu 18, 19,20,21 Nghi dinh s6 56/2015,^tD-Cp

ngity 091612015 crla Chinh pht ,e Oanh gia va phin loai cdn b6, c6ng chirc, vi0n chric.

1.3. Thim quydn vir trrich nhiQm tllnh gi:i, phin loai c6ng chric
Thuc hiOn theo quy dinh tai DiCu 16 Nghi dinn sO SOIZOtSruO-Cp ngdy

091612015 cira Chinh pht vO denh giri vd phdn lo4i c6n bQ, c6ng chric, viOn chric.

1.4. Trinh tr,r thfr tgc, tlinh gi6 c6ng chr?c

ThFc hi6n theo quy dinh tai Didu 17 Nghi dinh sO SelZOtS,rttO-Cp ngiy
09/612015 cria Chinh pht v€ drinh gi6 vd phan loai cdn b6, c6ng chric, viOn chirc:

Buric 1. C6ng chfrc tu diinh gi6 k6t qun c6ng t6c theo nhi6m vu duoc giao,
d6nh gi6 nh4n x6t tru, nhuoc di6m trong c6ng tac; theo n6i dung tai m5u s6 0l ban
hdnh kdm theo hudng d5n ndy.

Bu6c 2. T6 chirc cu6c hop d6nh gin:
rl .:- I nam phan cuoc hop: I oan thd cong chuc. vidn chuc r a lao clong hoo dong

trong dcrn vi.
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- Trinh t1r cudc hop:
* Ca nhdn trinh bdy bdn tp d6nh gi6;

^:+ Cdp ty Ddng ctng cdp noi c6ng ch[rc c6ng t6c c6 y ki6n bing vdn bdn

vA c6ng chirc tluoc ddnh gid;

* Tip thd tham gia g6p y, c5c j ki6n duoc ghi vdo biOn bin;
* Th6ng qua bi6n bdn g6p j tai cu6c hop.

Bufc 3. T6ng ho-p d6nh gi6 vi phAn loai:
, . .i

CiLn cu vdo ket qud hoin thdnh c6c nhiQm ur duoc giao trong ndm, ngudi dtrng

diu co quan, t6 chrlc cdp tr6n qudn lj tluc titip tham khio c6c j kiiin tham gia crla c6p

ty ve tap th6 d6 ra qrlytit ain danh gi6, phAn lo4i c6ng chric theo c6c mric quy dinh

vd th6ng b5o dtin c6ng chric.

Budc 4. Th6ng b6o c6ng khai k6t quA d6nh gi6 vi phin loai theo quy dlnh
2. Drinh gid vh phin loqi vi6n chric

2.1. NQi dung tlinh gi6

Thuc hi6n theo quy dinh tai Khoin I vd 2 Diiiu 4l LuAt Vien chuc, cu th6:

- K5t qud thuc hi6n c6ng vi€c hoqc nhiQm vrl theo hqp d6ng lim vi6c da gi k6t;

- ViQc thqc hiQn quy dinh vd dao dftc nghd nghiQp;

- Tinh thAn tr6ch nhiOm, th6i dQ phuc vu nhan dAn, tinh thin hqp t6c v6i ddng

nghiQp vd viQc thgc hiQn quy tic img xu cira viOn chirc;

- Vi6c thuc hi6n c6c nghia vU kh6c cta vi6n chirc.
^1.- Doi vdi vidn chuc quan $, denl gie th0m nQi dung: Ndng lgc ldnh dao, qudn

lj, diCu henh vd t6 chric thtrc hiOn nhiQm vu; k6t qui ho4t dQng ctra don v! dugc giao

quAn lf, phu triich.

2.2.Tidu chi phAn lo4i, d{nh gii
Thuc hiQn theo quy dinh t4i Di6u 25,26,27,28 Nghi dinh s6 56/20154ID-CP

ngity 091612015 cua Chinh pht vi) denh gi6 vd phdn loai can bO, c6ng chitc, vi6n chuc.

2.3.ThAm quydn vh tr{ch nhiQm tl6nh gii, phin loai vi6n chric.

ThUc hiQn theo quy dinh t4i DiAu 23 Nghi dinh sO S6lZ0t5nqO-CP ngiy

091612015 cua Chinh phri v8 aanh gi6 vd phAn loai c6n bQ, c6ng chric, vi6n chirc.

2.4. Trinh tr5, tht tuc, dinh gi{ phAn lo4i vi6n chric

Thgc hiQn theo quy dinh tai DiAu 24 Nghi dinh sO SOIZOISNO-CP ngiy

091612015 cta Chinh phir ve Aanfr gia vd phdn lo?i can b0, c6ng chuc, vi0n chirc:

a; OiSi vdi vi\n ch[rc qudn lit ld cdp ph6 cfia ngndi ctitng itAu ilon vi srg

nghiQp cbng lQp:

Bufc l. Vi0n chric t.u denh gi6 k6t qun c6ng t6c theo nhiOm vu duoc giao, tu
-.i - .-: --:.. -: n 't L^- L,\-L 1,,'

nhan xer Lru, muoc orem trong c6ng t6c theo n6i dung tai mau s6 02 ban hirnh kem

theo hudng d1n ndy.

Buoc 2. Td chuc cuoc hop vd d6ng gop ! ki6n
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- Thirnh phin cuoc hqp: Tap rhe cdng chuc. vidn chuc. hqp ddng lao dong noi

vi0n chric quAn $ lirm vi6c.

- Trinh tu cu6c hop:

+ C5 nhdn trinh bdy bdn tu dAnh giA;
^: . -* CAp rly Ddng ctng cdp c6 j ki6n bdng vdn ban vd viOn chuc dugc ttanh gi6;

* TAp th6 tham gia g6p y, cric y ki6n duqc ghi vdo bi6n bdn;

+ Th6ng qua biOn bdn g6p y tai cu6c hop.

Bu&c 3. T6ng hqp ddnh gi6 vd phin loai:
, ' ,i

Cdn cu vdo kdt qud hohn thinh c6c nhi0m vu duoc giao trong nam, tht tru&ng

dcrn vi tham khio c6c f kitin tham gia cta cdp ty vd tdp th6 d6 ra quyiit dlnh d6nh gi6,

phin loai viOn chirc theo c6c mirc quy dinh vi th6ng b6o d6n vi6n chuc.

Bufc 4. Th6ng b6o c6ng khai kiit qud d6nh gi6 vd phdn loai theo quy dlnh

b) DOi vdi vi\n chftc khing gitr ch*c vu ltinh ilqo, qudn t!:
Budc 1. Vi0n chric t.u d6nh gi6 k6t quA c6ng t6c theo nhiQm vg duoc giao; d6nh

..1gi6 nhdn x6t uu, nhuoc didm trong c6ng t6c theo nQi dung tai mdu s6 03 ban hdnh

kdm theo hu6ng ddn ndy.

Bu6c 2. T6 chirc cu6c hop theo t6/phdng/khoa vdL tham gia d6ng g6p j kiiin:
,l

- Thirrh phin cuoc hop: Tdp thd vi6n chirc ctng lirn viOc t4i t6/phdng/khoa;

- Trinh tu cudc hop:

+ Cri nhdn trinh biy bin tq d6nh gi6;
.:.* Tip thd tham gia g6p j, c6c j kiOn iluoc ghi vio bi6n bdn;

+ Th6ng qua bi6n bdn rl6ng g6p j ki6n tai cu6c hop.

Bu6c 3. T6ng hqp d6nh gi6 vi phAn loai:

Thir truOng don vi tham khdo c6c j ki6n tham gia cria tip thO; tryc ti6p nhdn x6t

vil klit qui tu danh gi6 cta vi6n chirc; ddnh gi6 nhirng uu, nhuoc di6m crla vi6n chuc
. ,i. -. .

trong c6ng tdc vir quy€t dinh phdn loai vi0n chric theo c6c mirc quy d!nh.

Bu6c 4. Th6ng b6o c6ng khai k6t qui d6nh gi6 vd phdn loai theo quy dlnh

3. Dinh gi6, phin loqi lao ilQng hqp diing theo Ngh! dlnh sii 6SIZOOO/NO-

CP vn hqp tliing lao tl6ng khic.
NQi dung, trinh t.u, thri tuc d6nh gi6, phdn loai lao dQng hqp ddng theo Nghi

dinh s6 68/20004ID-CP vn hqp d6ng lao d6ng kh6c 6p dung nhu denh gie, phdn loai
,;.d6i voi vidn chuc hh6ng giii chuc vu qudn ly.

4. Bio luu f ki6n vn gini quy6t khi6u n4i vd drinh gii c6n bQ, c6ng chric,
vi6n chric, lao tlQng hgp tt6ng.

a) Sau thdi gian t6i da 02 ngiy nhdn duoc th6ng b6o kiit quA phdn loai, d6nh
gi6, c6ng chuc, vi0n chirc, lao dQng hqp d6ng c6 don vC bao luu vd brio c6o l6n c6p
tr6n truc ti6p nhirng v6n ae kh6ng tdn thdnh vc nhan xdt, d6nh gie d6i v6i bdn thdn
minh nhmg phai chAp hdnh k6r luf,n, nhAn x6t, dAnh gi6 cta c6p c6 thAm quydn.
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b) Khi c6 khi6u nai vd danh gi6, phdn loai cdng chric, vi€n chric vir lao cl6ng
. ,l i . , ),
hqp dong, cdp c6 thdm quy6n c6 tr6ch nhiOm xem x6t, ket luan vd thdng b6o (bang

vdn bdn) d6n ngudi khi6u nai. Ki5t lu4n ndy Id krit qu6 cu6i ctng vA viOc d6nh gi6, xtip
, . ,i.
loai doi r <yi cong chuc. vi0n chuc vir lao dong hqp dong.

* Lrn i: Tht trudng dcrn vi (HiQu tru&ng, Gi6m d6c) ddnh gid theo cdng chuc,

c6c tl5i tuong cdn 1ai (Ph6 Hi6u tru&ng. Ph6 Gi6m di5c, gi6o vi6n, nhAn vi6n) d6nh gi6

theo vi€n chric.

5. MQt sti tli6m cin luu f trong qu6 trinh thuc hi6n.

- Khi t6 chtc hop d6nh gi6, kh6ng thuc hiQn viqc lay phi6u cua tip th6 c6ng

chuc. vi6n chuc trong don vi.

- ViQc t6 chirc hop dinh gi6, phAn lo4i cdng chric, vi6n chric ph6i c6 it rhfu2l3
i^

so cong chuc, vi6n chuc hodc thinh ph6n duoc triOu tQp c6 m4t dg hgp.

- Khi danh gid, phdn loqi d6i vOi c6c chric danh c6ng chirc, vi6n chirc giir chtic

r,u l6nh d4o, quan lli phii cdn cri viro ktit quA thyc hiQn nhiQm vu duoc giao cua don

vi. Mirc dg d6nh gi6 hodn thinh nhiQm vu cria ngudi dimg diu kh6ng duoc cao hon

mirc dO hoin thdnh nhiQm vu cr.ia dcrn vi.

- Khi d6nh giA phdn loai c6ng chric, vi6n chric vir lao dong hqp d6ng d muc tlO

hodn thdnh xuAt sic nhi0m vu, ph6i dat duoc tiOu chi ld co it nhit 0l cdng trinh khoa
. -l , ,; ..., -hoc, dE dn, dd tAi hoac s6ng ki6n dugc 6p dung c6 hiQu qun duoc cdp c6 tham quyCn

c6ng nhdn.
-- I- K€t qud ddnh gii, phAn loai cdng chirc, vi6n chric vir lao cl6ng hgp d6ng phii

th6 hiCn c6 su th6ng nhAt vdi d6nh gi6 cua Dirng, c6c danh hiQu thi dua cria c6 nhAn dd

dat duoc trong nAm hoc vd phii clAm bAo kh6ch quan, c6ng bing, chinh x6c, kh6ng n6

nang, tru dip, thi6n vi. hinh thfc.
-:.- Doi voi c6ng chirc, vi6n chfrc ldnh d4o, qudn lli dam nhiQm nhi0u chric danh

c6ng t6c thi dAnh gi6 mric d0 hodn thdnh nhiQm qr chri y6u o chuc danh cldm nhQn

chinh vi cao nhAt cira c6ng chric, vi6n chirc ldnh d4o d6; d6ng thdi k5t hqp v6i k6t

quA thuc hien nhiQm vU kiOm nhiQm.

V. HO SO DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

l. Hd so dinh gii phin loai c6ng chri.c, vi6n chric g6m:

a) Phi6u drinh gia, phin toai c6ng chric tmdu s6 0l). Phi6u drinh gid. phdn loai

vi6n chfc (theo m6u s6 Oz, Of).

bt K6t ludn vir thong bdo bing vdn bdn vii ket qua danh gia. phdn loai cong
,i.

chuc, vi€n chric cta cdp c6 thdm quyCn quan l!; hO so gidi quy6t khi0u nai v6 k6t qui

d6nh gia, phdn loai c6ng chric, vi6n chirc (ntiu c6).

2. ViQc lflp hii so vir brio crio:

- H6 so d6nh gi6 c6ng chric, viOn chric c6c don vi truc thuOc So grii vA Phdng

Tti chuc c6n bQ (Sd GD&DT) d6 trqc ti6p theo d6i, quAn lj vd b6o c6o Sd NQi vq.
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Noi nhin:
- Nhu tr6n;
- BGD, c6c phdng ban;
- Luu VT, TCCB.
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- CrLc phitiu drinh gi6 cira cd nhAn duoc ltru trong hd ss c6 nhin tai don vi

VI. TO CHIJC THIJ. C HIEN

l. C6c co sd gi6o duc truc thu6c Sd GD&DT ptrO Uiiin Nghi dinh s6

56/2015,${E-CP cria Chinh phu, C6ng van s6 s5 2995,/FID-SNV ngiry 2711112015 cta

So NQi ru Hd NQi vd vi6c el6nh gi6 vd phAn loai c6n b6, c6ng chfc, vi€n chirc vd nQi

dung cta huong ddn ndy d6n toin thii c6ng chirc, vi6n chirc vd ngudi lao dQng theo

hqp ddng 68i2000/ND-CP trong dcrn vi; cdn cri di6u kiqn cu thd cta co quan, t6 chtic,

don vi xdy drmg cdc ti6u chi chi ti6t d6 d6nh giA, phin lo4i c6ng chric, vi6n chric vir

ngudi lao dQng, khuy5n khich 6p dung c6ng nghQ th6ng tin dti thgc hiQn d6nh gi6,

ph6n lo4i c6ng chirc, vi6n chirc vi ngudi lao d6ng ddm bAo chinh xric, hiQu quA pht

hqp vdi quy dinh cta ph6p luflt.

2. Thdi di6m danh gi6, phdn lo4i c6ng chric, vi0n chuc ngdnh GD&DT dugc
. ,4. -thuc hi6n vdo cu6i ndm hoc (truoc ngiy 10/6 hang ndm1.' 

3. Tht trudng c6c co sd gi6o duc truc thu6c So GD&DT phii hoan thdnh viQc

danh gi6, phin loai c6ng chric, vi6n chirc vi ngudi lao d6ng theo hqp ddng

68/20004.1E-CP cta co quan, dcrn vi minh vi nQp kiit qud cl6nh gi6, phin loai kdm

theo h6 so vA Phdng T6 chirc c6n b6, Sd GD&DT Hn NQi (sd 23 Quang Trung, Ho?rn

KiCm, Hn NQi) tru6c ngdy 15/6 hang ndm; d6ng thdi gti Bang t6ng hqp k0t qui d6nh

gi6, phin loai bdng file mdm vA hdm thu di6n tu theo dia chi: tccb@hanoiedu.vn.

Ho so gom:

- Bi0n bdn hgp ddnh giri, phin loai Thir tru&ng don vi.

- Phi6u d6nh gi6, phAn loai Tht tru&ng don v! c6 j ki6n ddnh gi6 cria tQp thA

don vi (miu 01).

- Bing k6t qun dinh gi6, phin loai cta cOng chric, vi6n chric vd lao ildng hqp

ddng cria don vi (c6c bi6u miu 2.1;2.2;2.31.
* Lnu !: C6c don vi ldm 02 bQ h6 so d6nh gi6, phAn loai: mQt bQ gti v0 Sd

Gi6o dgc vi Ddo t4o Hd NQi (phdng T6 chric c6n b0); mQt bQ Irru t4i tlon v!.
^lD0 ngh! c6c co sd gi6o dpc truc thu6c Sd GD&DT nghi0m tuc triOn khai thuc

hi6n theo dring huong d6n niry. Trong qu6 trinh thuc hiQn, n6u c6 ph6t sinh, wong
mic cAn b6o c6o Sd GD&DT (th6ng qua phdng T6 chftc cdn bQ) d6 xem xet vi gidi

quytit kip thdi.tY


